中山火炬职业技术学院教室使用申请单（教务处存）

	申请部门
	 生物医药系
	经办人
	
	电 话
	

	使  用  原  因
	使  用  要  求

	□ 教学     □ 会议  

□ 讲座     □ 考试

□ 其他               
	使用多媒体设备

□是
□否
	班 级（人数）
	周次
	星期
	节次
	教室

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	第一步：申请部门意见
	第二步：教室管理员确认签字
	第三步：教务处意见

	负责人签章：

　　　　　　年　 月　 日
	签  字：

　　　　    　年 　月   日
	负责人签字：　　　　　　

年 　月 　日


中山火炬职业技术学院教室使用申请单（值班人存）

	申请部门
	 生物医药系
	经办人
	
	电 话
	

	使  用  原  因
	使  用  要  求

	□ 教学     □ 会议  

□ 讲座     □ 考试

□ 其他                
	使用多媒体设备

□是
□否
	班 级（人数）
	周次
	星期
	节次
	教室

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


中山火炬职业技术学院教室使用申请单（申请部门存）
	申请部门
	 生物医药系
	经办人
	
	电 话
	

	使  用  原  因
	使  用  要  求

	□ 教学     □ 会议  

□ 讲座     □ 考试

□ 其他                 
	使用多媒体设备
□是  

□否
	班 级（人数）
	周次
	星期
	节次
	教室

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：

1、为保证教学的正常进行，请申请部门或个人认真填写，签字盖章后提前三天交给教室管理员。

2、使用部门或个人必须严格遵守《中山火炬职业技术学院教室管理暂行规定》，爱护教室的一切公共财物，保持教室的清洁卫生，离开时注意关电、关门、关窗。

3、本申请单一式三联，“教学用”教室必须将三联都填写完整，教务处、值班人和申请部门各存一份；“学生用”教室只须到教室管理员确认即可。

4、联系方式

教一管理员：钟敏玉（13318276002）      教二管理员：余洁兰 （15362946780）  教三管理员：王小妮（18924909028）

            教务处：88291192 （徐老师）          信息中心：88291171（官老师）

